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Mepco Projektiportaali i matka - ja kululaskut
Mepco Asiantuntijapalvelut -konseptissa henkildiden tapahtumien syéttdé tehdaan

Mepco Projektiportaalissa, joka on reaaliaikaisessa yhteydessa Dynamics AX:aan.

Portaalin kautta voidaan sy6ttda tunteja, paivaveloituksia ja kuluja, jotka syoton ja

hyvaksynnan jalkeen siirtyvdt Dynamics AX:aan lask utettavaksi ja/tai kuluksi
valitulle projektille. Portaali nayttdd automaattisesti Dynamics AX:ssa tehdyt

muutokset, esimerkiksi uudet projektit, hinnastot seka tyolajit.

Toimintaperiaate

Mepco Projektiportaalissa kukin tyontekija syottaa itse omat tunti -, péaivaveloitus - ja
kulutapahtumansa. Kun tydntekija on syoéttanyt tapahtumansa kerran hyvaksytysti, ei

kyseisia tietoja tarvitse enaa uudelleen tayttaa kirjanpitotapahtumien, laskutuksen tai matka -
ja kululaskujen aikaansaamiseksi.
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Tapahtumien syo6tto. Harmaat osiot (tunti -, paivaveloitus - ja kustannustapahtumien syo6tto,
tapahtumien hyvéksyntd seka kulu - ja matkalaskujen tulostaminen) kuvaavat toimintoja Mepco

Projektiportaalissa, oranssi Dynamics AX:ssa (tapahtumien kirjaus projekteille, laskutus, jne).

Tapahtumien syo6tté - ja hyvaksyntéprosessi noudattaa kaikkien tapahtumatyyppien osalta

samaa toimintamallia. Aluksi henkild sy6ttdd omat tapahtumansa antaen niille tarvittavat

tiedot. Taman jalkeen projektipaallikkd/esimies hyvaksyy tai hylkéda tapahtumat jo ko yhdessa
tai yksitellen. Projektipaallikkd voi myds tietyiltd osin muuttaa tapahtumien siséltéa (esim.

selite). Hyvaksynnan jalkeen tapahtumat tuodaan sisddn Dynamics AX:&én joko
manuaalisesti tai ajastettuna toimintona. Dynamics AX:ssd tapahtumat kirjat aan ja
mahdollisesti laskutetaan asiakkailta. Lopuksi tyontekijd voi portaalista tulostaa matka - ja
kululaskunsa seka tarkastella omia tapahtumiaan raporteilta ja viikkotydajan kertovasta

nakymasta. Myos projektipaallikét ja esimiehet voivat tarkastella va staavia tietoja portaalista
laajennetuin oikeuksin. Seuraavassa on kuvattu yksinkertaisesti matka - ja kulutapahtumien
syottd - sekd matka - ja kulukaskujen tulostusprosessit
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jektiportaaliin. Vaaditut tiedot

tyblaji (asetetaan valmiiksi Dynamics AX:aan, esim.

Kokopaivéaraha), maara, yksikkohinta (saadaan Dynamics AX:n hinnastosta), valuutta

seka selite (esim. matkan alkamis - ja péattymisaika).
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2. Projek tipaallikkd/esimies hyvaksyy tapahtumat omassa portaalindkyméssaan, mikali

nain halutaan.
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Projektipaallikko

tarvittaessa laskutetaan asiakkaalta.

Henkil6 tulostaa matkalaskunsa portaalist
sen ja toimittaa maksutoimistoon.

Tapahtumat otetaan sisddn Dynamics AX:aan, jossa ne kirjataan projektille kuluksi ja

a halutulle paivamaaravalille, allekirjoittaa

www.mepco.fi
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Matkalasku

Raportit /2 Kijautuneena: Mika Vatanen / MVA

EEx

{2 Report Viewer - Windows Internet Explorer provided by Mepco

Projektitapahtumat k
"
Matkalasku Mepstatus: |2,3 View Report
Kululasku
Tyokortti
peaksyttzsnraportl 14 4 [1 |of1 b bl [100% v [Find | Next [Select a format epot B & 2
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Matkalasku s |
Pym Asiakas Projekti Tyypoi Selite Maara a hinta Summa
MVA Mika Vatanen
Kokopaivaraha
1692008 100034 Mepco Oy 1083.02 Mepco Oy - Paakonttori - Toimitus Laskutettava Tampere TurkuTampere. 100 32006 32,00€
(6:20-19:00)
(Hyvaksynyt: Jan
Malmstram)
Kokopéiviraha yhteansé 1,00 32,00€
MVA Mika Vatanen yhteensa 32,00€
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Kulu laskujen syottoprosessi

1. Henkild syottaa verolliset kulutapahtumansa bruttomaaraisina Mepco
Projektiportaaliin. Vaaditut tiedot ovat paivamaara (kuitin paivamaara), projekti,
tyblaji (asetetaan valmiiksi Dynamics AX:aan ja valitaan portaalissa listalta, esim.

Hotelli (ALV 8%)), kuittien maara, kuitilla ndkyva bruttosumma, valuutta seka selite
(esim. kuitissa ndkyvan yrityksen nimi).

Tapahtumat Kulut 42 Kirjautuneena: Mika Vatanen / MVA
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2. Projektipaallikkd/ esimies hyvéks yy tapahtumat omassa portaalindkyméssaan, mikali
nain halutaan.

Projektipaalikko Hyviksynta £ Kirjautuneena: Jan Malmstrom / JMA
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3. Tapahtumat otetaan sisddn Dynamics AX:aan, jossa ne kirjataan projektille kuluksi ja
tarvittaessa laskutetaan asiakkaalta.

4. Henkil6 tulostaa kululaskunsa portaalista halutulle paivamaaravalil le, allekirjoittaa sen
ja toimittaa sen yhdessa kulutapahtuman kuitin kanssa maksutoimistoon.

Hyodyt
Mepco Projektiportaalin  kautta tehdyissé matka - ja kululaskutapahtumissa matkakulut
voidaan kohdistaa suoraan projektille, josta ne voidaan tarvittaess a laskuttaa asiakkaalta.

Liséksi kulut ovat valmiina tilidityna kirjanpidossa odottamassa niiden maksua tyontekijalle.
Tapahtumat voidaan lisdksi hyvéaksya sahkoisesti Mepco Projektiportaalissa, jonka jéalkeen
henkilét saavat ulos tulosteen raportoiduista ta pahtumista. Mepco Projektiportaali hakee
tiedot reaaliaikaisesti Dynamics AX:sta, joten perustiedot ovat aina ajan tasalla.

Mepco Projektiportaali on liséksi alustariippumaton ja se tukee useimpia selaimia ja sita voi
kayttaa ulkoisesta verkosta.

Lisatietoja:
Johtaja Pekka Matoniemi, p uhelin 0400 233157, pekka.matoniemi@mepco.fi
Asiakkuusjohtaja  Jan Malmstrém, p uhelin 040 5941600 , jan .malmstrom @mepco.fi
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